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BULETIN INFORMATIV ANUAL

(Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public)

Directia Generala a Finantelor Publice a Judetului Valcea, in calitate de unitate
teritoriala a Ministerului Finantelor Publice si respectiv a Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala, in executarea atributiilor sale, colaboreaza cu institutia prefectului, autoritatile
administratiei publice locale, alte institutii publice, operatorii economici, persoanele fizice,
precum si cu alte entitati.

A. ACTE NORMATIVE CARE REGLEMENTEAZA ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA DIRECTIEI
GENERALE A FINANTELOR PUBLICE A JUDETULUI VALCEA

Directia Generald a Finantelor Publice Valcea este organizata si functioneaza in baza
urmatoarelor acte normative:

- HG nr. 34/2009 - privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

HG nr. 109/2009 - privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinelor nr. 375, 943, 1.172 si 1.319/2009 si 2.744/2010 ale presedintelui Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala, privind aprobarea si modificarea structurii organizatorice a
directiilor generale ale finantelor publice judetene, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OMFP nr. 1.319/2000 privind infiintarea Centrului Zonal Ramnicu-Valcea al Scolii de
Finante Publice;

- Regulamentul de organizare si functionare al directiilor generale ale finantelor publice
judetene, aprobat prin Ordinul presedintelui ANAF nr. 1348/2009, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Regulamentul intern al DGFP Valcea aprobat prin Decizia nr. 442/2009 a directorului
coordonator, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OMFP nr. 1.753/2003 - Codul etic al inspectorului de control fiscal;

- OMFP nr. 137/2004 pentru aprobarea Codului etic al functionarului public din
administratia fiscala care isi desfasoara activitatea in domeniul asistentei contribuabilului;

- OMFP nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita etica a auditorului
intern;

- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita al functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 477/2004 pentru Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- OG nr. 27/2002 privind activitatea de solutionare a petitiilor, aprobata, modificata si
completata prin Legea nr. 233/2002.
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B. STRUCTURA ORGANIZATORICA, ATRIBUTIILE DEPARTAMENTELOR, PROGRAMUL DE
FUNCTIONARE, PROGRAMUL DE AUDIENTE

B.1. STRUCTURA ORGANIZATORICA A DGFP VALCEA

a) aparat propriu: 308 posturi, ocupate: 269, vacante: 39
B Activitatea de Metodologie si Administra rea Veniturilor Statului
- Administratia Finantelor Publice pentru Contribuabili Mijlocii
B Activitatea de Inspectie Fiscala
W Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica

B 6 servicii independente: resurse umane si salarizare; financiar-contabilitate, investitii si
buget propriu; administrativ, arhiva si gestionarea formularelor; juridic; tehnologia
informatiei; unitatea de imprimare rapida.

B doua birouri independente: solutionare contestatii; judetean de informatii fiscale;

B 11 compartimente independente: achizitii publice; intern de prevenire si protectie;
ajutor de stat, practici neloiale si preturi reglementate; presa; relatii publice; solutionarea
contestatiilor pentru inspectii ale compartimentului de control; audit intern;
contabilitatea creantelor bugetare; verificare a achizitiilor publice; pregatire profesionala;

b) 12 unitati fiscale subordonate: 277 posturi, ocupate: 252, vacante: 25

- doua administratii municipale;
- noua administratii orasenesti;
- 0 administratie comunala.

Arondarea localitatilor pe unitati fiscale:

Administratia Finantelor Publice a Municipiului Ramnicu-Valcea: Ramnicu-Valcea,
Bujoreni, Budesti, Daesti, Danicei, Golesti, Milcoiu, Muereasca, Nicolae Balcescu, Runcu si
Vladesti;

Administratia Finantelor Publice a Municipiului Dragasani: Dragasani, Amarasti,
Creteni, Glavile, Gusoeni, Lungesti, Madulari, Mitrofani, Orlesti, Pesceana, Prundeni, Scundu,
Sutesti, Stefanesti, Susani si Voicesti;

Administratia Finantelor Publice a Orasului Baile-Govora: Baile-Govora, Bunesti,
Mihaesti, Pausesti-Otasau si Stoenesti;

Administratia Finantelor Publice a Orasului Baile-Olanesti: Baile-Olanesti, Pausesti-
Maglasi;

Administratia Finantelor Publice a Orasului Brezoi: Brezoi, Malaia si Voineasa;

Administratia Finantelor Publice a Orasului Calimanesti: Calimanesti, Berislavesti,
Boisoara, Caineni, Perisani, Racovita, Salatrucel si Titesti;

Administratia Finantelor Publice a Orasului Horezu: Horezu, Barbatesti, Costesti,
Maldaresti, Otesani, Pietrari, Slatioara, Stroesti, Tomsani si Vaideeni;

Administratia Finantelor Publice a Orasului Ocnele-Mari: Ocnele-Mari;

Administratia Finantelor Publice a Orasului Babeni: Babeni, Dragoesti, Francesti,
Galicea, lonesti, Olanu, Popesti, Stoilesti, Sirineasa;

Administratia Finantelor Publice a Orasului Balcesti: Balcesti, Diculesti, Fauresti,
Ghioroiu, Lalosu, Lacusteni, Rosiile, Tetoiu si Valea Mare;

Administratia Finantelor Publice a Orasului Berbesti: Berbesti, Alunu, Gradistea,
Livezi, Mateesti, Sinesti si Zatreni;
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Administratia Finantelor Publice a Comunei Ladesti: Ladesti, Cernisoara, Copaceni,
Fartatesti, Lapusata, Maciuca, Roesti si Stanesti.

B.2. ATRIBUTIILE DGFP VALCEA

Directia Generalda a Finantelor Publice a Judetului Valcea are urmatoarele atributii
principale:

a) desfasoara ansamblul activitatilor de administrare fiscala a contribuabililor, respectiv:
inregistrarea fiscala, declararea, stabilirea, colectarea si verificarea impozitelor, taxelor,
contributiilor si a altor sume datorate bugetului general consolidat, solutionarea contestatiilor
impotriva actelor administrative fiscale;

b) organizeaza, in conformitate cu prevederile legale, activitatea de trezorerie si
contabilitate publica la nivel teritorial, asigurand incasarea veniturilor si efectuarea cheltuielilor
pe bugete precum si exercitarea controlului prevazut de normele legale;

c) verifica si avizeaza, potrivit legislatiei, documentele justificative prezentate de
agentii economici prin care se solicita acordarea de subventii, prime, diferente de pret de la
bugetul general consolidat;

d) desfasoara actiuni de control financiar la regii autonome, societati si companii
nationale si la societati comerciale cu capital integral sau majoritar de stat;

e) administreaza conturile de decontari ale trezorerie judetene deschise la Trezoreria
Centrala, urmarind in mod deosebit incasarea veniturilor statului, efectuarea decontarii
cheltuielilor institutiilor publice, existenta soldului precum si a angajamentelor asupra acestuia;

f) organizeaza si urmareste derularea activitatii privind vanzarea si rascumpararea
certificatelor de trezorerie, asigurand efectuarea la timp a tuturor operatiunilor de incasari si
plati;

g) asigura primirea si centralizarea potrivit normelor legale a situatiilor financiare,

respectiv a darilor de seama intocmite si depuse de agentii economici, respectiv de institutiile
publice si organizatiile obstesti si analizeaza rezultatele financiare pe ansamblul judetului;

h) asigura asistenta tehnica privind elaborarea si executarea bugetelor locale, colaborand
in acest scop cu autoritatile administrativ-teritoriale;

i) asigura functia de audit public intern, conform legii;

j) implementeaza aplicatiile informatice proiectate de Directia generala a tehnologiei
informatiei si asigura organizarea si functionarea sistemului informational privind activitatea de
administrarea veniturilor statului, trezorerie si contabilitate publica, inspectie fiscala, in
vederea conducerii unitare si cu un randament sporit a activitatii in toate sectoarele;

k) infaptuieste activitatea de management a personalului, de perfectionare a pregatirii
profesionale si de stimulare a acestuia;

l) reprezinta interesele statului in fata instantelor de judecata in litigiile legate de
activitatea pe care o desfasoara, participa potrivit actelor normative in vigoare sau a mandatului
primit din partea Ministerului Finantelor Publice si/sau Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala ca reprezentat al acestuia;

m) asigura dialogul, in cadrul Comisiei de dialog social, cu partenerii sociali, in scopul
informarii permanente asupra nevoilor acestora si facilitarii rezolvarii problemelor ridicate ce
intra in sfera de activitate a Ministerului Finantelor Publice si Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala;

n) publica, in conditiile legii, pe pagina de internet a Ministerului Finantelor Publice,
bunurile confiscate sau intrate, potrivit legii, in proprietatea privata a statului si contribuabilii
care inregistreaza obligatii restante la bugetul general consolidat;
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0) asigura centralizarea si transmiterea informatiilor solicitate de catre Ministerul
Finantelor Publice si Agentia Nationala de Administrare Fiscala;

p) inscrie in Arhiva Electronica de Garantii Reale Imobiliare creantele fiscale pentru care
s-au emis titluri executorii;

q) indeplineste obiectivele strategice ce-i revin din Planul de performanta al Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala;

r) participa si sustine cu specialisti din cadrul aparatului propriu desfasurarea unor
activitati legate de derularea unor proiecte de dezvoltare institutionala sau care implica
cooperarea internationala, inclusiv sub forma derularii unor proiecte pilot la nivel teritorial, in
baza sarcinilor aprobate de conducerea Ministerului Finantelor Publice si Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala;

s) colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale, cu alte institutii publice,
precum si cu persoane juridice si fizice si alte entitati, in conditiile legii;

t) transpune la nivelul aparatului propriu masurile dispuse de catre Ministerul Finantelor
Publice si Agentia Nationala de Administrare Fiscala cu privire la standardele de management
sau control intern si cu privire la imbunatatirea comunicarii interne;

u) face propuneri de imbunatatire a sistemelor informatice existente aflate in
exploatare;

v) desfasoara activitatea de informare, educare si asistenta a contribuabililor.

(2) Tn indeplinirea atributiilor sale, Directia Generald a Finantelor Publice a Judetului
Valcea are dreptul:

a) sa aplice sanctiunile prevazute de lege pentru abaterile inregistrate in domeniul
financiar contabil si fiscal;

b) sa coordoneze aplicarea de catre organele de executare din cadrul unitatilor
subordonate a procedurilor de executare silita in cazul creantelor bugetare administrate de
Ministerul Finantelor Publice neplatite in termen;

) sa aprobe, in conditiile prevazute de lege, inlesniri la plata, precum si restituiri de
impozite, taxe si alte varsaminte obligatorii la buget, cat si raspunderea in termen a cererilor si
contestatiilor.

B.3. PROGRAM DE FUNCTIONARE

Programul de lucru al salariatilor:

Luni - joi: 8,00 - 16,30;
Vineri: 8,00 - 14,00.

Program de lucru cu publicul:

Luni, marti, joi, vineri: 8,30 - 16,30;
Miercuri: 8,30 - 18,30;
Vineri: 8,30 - 14,00.

B.4. PROGRAM DE AUDIENTE LA CONDUCEREA INSTITUTIEI

Joi: 12,00 - 14,00 - director executiv al DGFP Valcea;

Miercuri: 12,00 - 14,00 - director executiv adjunct, Activitatea de Metodologie si Administrarea
Veniturilor Statului;

Marti: 12,00 - 14,00 - director executiv adjunct, Activitatea de Inspectie Fiscala;

Luni: 12,00 - 14,00 - trezorier-sef, Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica.
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C. FUNCTONARII RESPONSABILI CU DIFUZAREA INFORMATIILOR PUBLICE
lulian Popescu, consilier superior, Compartimentul de presa;

Mihaela Birsan, inspector principal, Compartimentul de relatii publice.

D. COORDONATELE DE CONTACT ALE INSTITUTIEI

Strada General Magheru, nr. 17, 240195 Ramnicu-Valcea, judetul Valcea;
Telefon (centrala): 0250.737.777;

Fax: 0250.737.620;

E-mail: Finante.Publice.VL@mfinante.ro;

Telefonul contribuabilului: 0250.731.707;

www.mfinante.ro, Portal ANAF, judetul Valcea;

www.finantevalcea.ro.

E. SURSELE FINANCIARE, BUGETUL $SI BILANTUL CONTABIL

in anul 2010, activitatea DGFP Valcea a fost finantatd din sursele financiare precizate
mai jos:

B de la Bugetul de stat cu suma de 16.247 mii lei, structura cheltuielilor fiind
prezentata mai jos.

cob INDICATOR MII LEI
51.01 AUTORITATI PUBLICE $I ACTIUNI EXTERNE 16.247
01 CHELTUIELI CURENTE 16.247
10 TITLUL | CHELTUIELI DE PERSONAL 14.481
10.01 Cheltuieli cu salariile 11.283
10.03 Contributii 3.198
54.01 ALTE SERVICII PUBLICE GENERALE 1.766
20 TITLUL Il BUNURI SI SERVICII 190
59 TITLUL IX ALTE CHELTUIELI 1.576

B Venituri proprii - pe baza Bugetului de venituri si cheltuieli conform OG nr.
92/2003, structura cheltuielilor fiind prezentata mai jos:

cob INDICATOR MII LEI
00.01.10 | TOTAL VENITURI PROPRII 35.086
51.10 | TOTAL CHELTUIELI 35.086
01 CHELTUIELI CURENTE 29.747
20 TITLUL 1l BUNURI SI SERVICII 29.747
71 ACTIVE NEFINANCIARE 5.339
71.01 ACTIVE FIXE (inclusiv reparatii capitale) 5.339
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BILANT CONTABIL

31.12.2010
-Lei-
Cod Denumire indicator 1.Os1?l2d01 o | 31. 1S§.k21010
01003 |Active fixe necorporale 51.000 355.067
Instalatii tehnice, mijloace de transport, animale, 7.156.926 7.357.392
01004 | plantatii, mobilier, aparatura birotica si alte activitati
corporale
01005 |Terenuri si cladiri 36.444.047 36.444.047
01015 |Total active necurente 43.651.973 44.156.506
01019 (Stocuri 3.502.767 2.471.716
01021 Creante qin operatiuni comerciale, avansuri si alte 254.738 273.594
decontari
01022 |Creante comerciale si avansuri 254.738 273.594
01023 |Creante bugetare, din care 299.940.160| 366.985.895
01024 |Creantele bugetului general consolidat 299.809.087| 366.948.858
01030 |Total creante curente 300.194.898| 367.259.489
01033 Conturi la Frezqrerie, casa, alte valori, avansuri de 3.580.500 3.194.418
trezorerie, din care
01040 |Total disponibilitati 3.580.500 3.194.418
01045 |Total active curente 307.278.165| 372.925.623
01046 |Total active 350.930.138| 417.082.129
01060 |Datorii comerciale, avansuri si alte decontari, din care 14.461.563 15.161.963
01061 |Datorii comerciale si avansuri 408.505 230.584
01062 |Datorii catre bugete, din care 4.508.202 2.699.173
01063 |Datoriile institutiilor publice catre bugete 1.001.691 837.963
010631 | Contributii sociale 347.247 298.111
01072 |Salariile angajatilor 584.841 520.540
01078 |Total datorii curente 19.554.606 18.381.676
01079 |Total datorii 19.554.606 18.381.676
01080 |Active nete = Total active - Total datorii = Capitaluri proprii | 331.375.532| 398.700.453
01084 [Rezerve, fonduri 37.737.108 37.477.528
01085 |Rezultatul reportat 150.947.927| 278.159.204
01087 |Rezultatul patrimonial al exercitiului 142.690.497 83.063.721
01090 |Total capitaluri proprii 331.375.532| 398.700.453

www.anaf.ro

www.finantevalcea.ro




F. PROGRAME $SI STRATEGII PROPRII

Directia Generala a Finantelor Publice a Judetului Valcea, unitate teritoriala a Ministerului
Finantelor Publice - Agentia Nationala de Administrare Fiscala, aplica politica fiscala a
Guvernului Romaniei.

Programul de Guvernare 2009-2012

Hotararea Parlamentului Romaniei nr. 39/2009 pentru acordarea increderii Guvernului,
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 907/2009, Anexa 2

CAPITOLUL 3
Politica fiscal-bugetara

Obiective de guvernare

Obiectivul fundamental al politicii fiscale va fi refacerea credibilitatii si stabilitatii finantelor
publice prin:

1. stabilirea unui echilibru corespunzator intre raspunsul pe termen scurt la criza
economica si obiectivele de consolidare pe termen mediu a finantelor publice;

2. respectarea tintei de deficit bugetar si diminuarea nevoii nete de finantare a sectorului
guvernamental;

3. continuarea consolidarii fiscale n directia indeplinirii tintei de deficit de 3% din PIB
prin masuri structurale care sa asigure sustenabilitatea pe termen mediu si mentinerea
calendarului de adoptare a monedei euro;

4. promovarea unei politici fiscale anticiclice care sa ofere sustenabilitate procesului de
crestere economica;

5. intarirea controlului si sporirea responsabilitatilor unitatilor aflate in afara
administratiei centrale (autoritati locale, institutii autofinantate si companii de stat),
inclusiv pentru reducerea arieratelor statului;

6. reforma administratiei fiscale;

7. cresterea eficientei politicii fiscal-bugetare si imbunatatirea predictibilitatii acesteia.

Directii de actiune

O Instituirea unor politici-cadru care sa asigure sustenabilitatea si predictibilitatea fiscala pe
termen lung:

- Promovarea Legii responsabilitatii fiscale. Politica fiscal-bugetara promovata in ultimii ani a
demonstrat fragilitatea evidenta a cadrului institutional si lipsa unor reguli adecvate care sa
diminueze spatiul discretionar fiscal. In acest context, Legea responsabilitatii fiscale va trasa
principiile pe care le va urma politica fiscal-bugetara pentru a respecta obiectivele pe termen
lung ale UE, precum si standardele pe care trebuie sa le indeplineasca pentru a aduce valoare
adaugata stabilitatii si cresterii economice. Legea responsabilitatii fiscale va stabili:

- un cadru bugetar pe termen mediu obligatoriu si proceduri imbundtdtite de elaborare a

bugetelor multianuale;

- limite privind rectificdrile bugetare efectuate in cursul anului;

- reguli fiscale privind cheltuielile si deficitul bugetar;

- un consiliu fiscal care sd asigure o analizd independentd a prognozelor bugetare si a

cadrului macroeconomic pe care acestea se bazeaza.

www.anaf.ro www.finantevalcea.ro



OReducerea graduala a deficitului bugetar pana la un nivel situat sub 3% din PIB in anul 2012.

OIntroducerea unui cadru bugetar obligatoriu pe termen mediu pentru a restabili disciplina
bugetara, care sa prevada:
- reguli fiscale cu privire la nivelul cheltuielilor si soldului bugetar;

- reorientarea cheltuielilor publice, prin stabilirea de prioritati clar formulate, in special
pentru proiectele de investitii prin elaborarea si punerea in aplicare a unui program multianual
de investitii;

- diminuarea cheltuielilor cu salariile prin mai buna delimitare a functiilor diferitelor
autoritati;
- stabilirea de prioritati in efectuarea transferurilor catre sectoare economice.

O Lansarea unei evaluari institutionale a functiilor, structurilor institutionale si a
competentelor agentiilor din sectorul public, cu scopul de a elimina suprapunerile, de a
simplifica fluxurile de lucru si de a consolida profesionalismul personalului.

OLansarea unui plan de actiune multianual vizdnd reforma administratiei fiscale prin:

- cresterea nivelului veniturilor bugetare prin promovarea unor masuri de largire a bazei de
impozitare si imbunatatirea colectarii;

- reducerea fraudei si neconformarii in domeniul TVA si reformarea procesului de rambursare
a TVA pentru a solutiona intarzierile in decontarea rambursarilor;

- imbunatatirea gestionarii arieratelor fiscale in crestere si intensificarea controlului asupra
contribuabililor in cazul carora potentialul de colectare este mare;

- continuarea programului de reducere a parafiscalitatii si de punere in aplicare a planului de
reducere a numarului de avize si autorizatii eliberate de catre institutiile publice centrale si/sau
agentiile subordonate.

O Elaborarea in regim de urgenta a unui sistem de raportare centralizata a cheltuielilor
efectuate de autoritatile locale. Instituirea unei baze de date a proiectelor de investitii de la
nivel local va creste transparenta cheltuielilor publice si ar putea conduce la economii
substantiale de resurse publice pe termen mediu.

00 O mai buna directionare a programelor de asistenta sociala si restructurarea celor peste
200 de ajutoare sociale existente, astfel incat acestea sa capete caracter complementar si sa
nu constituie unica sursa de venit pentru cei care au capacitate de munca.

O Asigurarea interconectarii sistemelor de evidenta fiscala contribuabil - evidenta
contribuabililor la Casa Nationala de Asigurari de Sanatate.

OPerfectionarea sistemului de colectare a taxelor si impozitelor prin sistemul "Ghiseul unic”.

O Accelerarea procesului de descentralizare a administratiei publice, cu asigurarea
resurselor financiare corespunzatoare.
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PLAN DE ACTIUNI PENTRU ANUL 2011

‘ Obiectiv general | ‘

I. Combaterea evaziunii fiscale precunsi a oricaror alte forme de evitare a declaitrii si platii obligatiilor fiscale

‘ Obiective specifice ‘

1. Cresterea fundiei preventive a controlului fiscal

ACTIUNI INDICATOR DE REALIZARE TERMEN RESPONSABIL

Gradul de realizare a programului de

Identificarea in faza incipiei{la scurt timp dupinregistrarea fisca) a |bnc?§r| 0\//en|tur| bugetare (valori
contribuabililor care nu funmneaz la domiciliul fiscal declarafi rute), %
declararea acestora ca inactivi. Gradul de realizare a programului de
Tncadgiri venituri bugetare (valori
Directionarea controalelor fiscale operative spre zooelgésc de manifestare nete), %
a fenomenului de evaziune fisgal

Gheorghe Gogirnoiu,
director executiv
31 decembrie 2011

Numiar inspedii efectuate de un Gabriel Turcu,
inspector la contribuabili persoane director executiv adjunct

Continuarea efectii verificarilor la socieditile comerciale care au S .
’ juridice, nr./inspector

Tnregistrat deconturi succesive cu sume nega8Ve\A si nu au solicitat
rambursare. Numgr inspedii efectuate de un
inspector la contribuabili persoane
fizice, nr./inspector

www.anaf.ro www.finantevalcea.ro
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2. Imbunititirea eficientei activititii de inspedie fiscak

ACTIUNI

INDICATOR DE REALIZARE

TERMEN

RESPONSABIL

Extinderea metodelor de control (control electrpo@ntrol indirect).
Dezvoltarea unor arii noi de control (controlul catualui electronic).

Cresterea nurrului de masuri asiguitorii instituite de organele de
inspecie fiscak in scopul asigurii recupetrii creanelor fiscale.

Continuarea verifigrii societitilor comerciale care au inregistrat pierderi,
ultimii 3-4 ani.

Verificarea persoanelor fizice care au efectuatzagii imobiliare n
perioada 2006-2008.

Eficientizarea utilizrii aplicatiilor informatice pentru uririreasi
gestionarea activtii de inspede fiscah, actualizareai dezvoltarea bazei
de date unice cu rezultatele inspeidiscale atat la persoane juridice, giat
la persoane fizice.

Tmbunititirea comuniarii cu contribuabilii, in vederea salanarii
problemelor ajrute in timpul inspetei fiscale.

Intensificarea schimbului de inforntiiecu celelalte structuri din sistemul
MEF, cu alte instittii si autorititi nationalesi din statele membre ale
Uniunii Europene.

Sume atrase suplimentar (nete) pe
inspector, urmare inspgitor fiscale
la contribuabili persoane juridice, lg|

Sume atrase suplimentar (nete) pe
inspector, urmare inspgitor fiscale
la contribuabili persoane fizice, lei

Sume suplimentare stabilite prin
estimare ce revin unui inspector,
urmare inspedlor fiscale la
contribuabili persoane juridice, lei

iRume suplimentare stabilite prin
estimare ce revin unui inspector,
urmare inspedlor fiscale la
contribuabili persoane fizice, lei

Sume suplimentare stabilite prin
estimare ce revin unui inspector,
urmare inspedlor fiscale la
contribuabili persoane fizice, lei

Ponderea nuanului deciziilor de
impunere n total rapoarte de
inspedie fiscak incheiate la
contribuabili persoane juridice, %

Gradul de asigurare a col#&gt
creanelor fiscale din prisma
masurilor asiguitorii instituite de
inspetia fiscak, %

Diminuarea pierderii fiscale pe un
inspector urmare inspgitor fiscale
efectuate la contribuabili persoane
juridice, lei/inspector

31 decembrie 2011

Gheorghe Gogirnoiu, directq
executiv

lon Capitanu,
director executiv adjunct
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‘ Obiectiv general Il ‘

Cresterea eficiertei si dinamicii colectirii concomitent cu reducerea costului unui leu coletat.

\ Obiective specifice \

1. Gestionarea informatizat a execudrii silite in vederea standardizirii activit atii compartimentului cu atribu tii de executare silifi.

ACTIUNI INDICATOR DE REALIZARE TERMEN RESPONSABIL

Eficientizarea valorifigrii bunurilor mobilesi imobile sechestrate prin mai
buna colaborare cu evaluatorii, Oficiul de CadagtRublicitate Imobilias,

unititile administrativ-teritoriale. Reducerea arieratelor recuperabile |a
finele anului de raportare, lei

Gheorghe Gogirnoiu,
director executiv

Extinderea utilirii mijloacelor informatice pentru monitorizargia 31 decembrie 2011

. Ponderea incaslor realizate prin i
managementul arieratelor bugetare. . , prin- Gabriel Turcu,
aplicarea riasurilor de executare sit director executiv adjunct
Identificareasi monitorizarea lundra contribuabililor care indeplinesc n total venituri incasate, %

condiiile de a fi declarg inactivi.

www.anaf.ro www.finantevalcea.ro
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Cresterea gradului de recuperare a createlor bugetului general consolidat

ACTIUNI

INDICATOR DE REALIZARE

TERMEN

RESPONSABIL

Analiza permaneita eviderei analitice pe ftitor la contribuabilii mijlocii
cu pondere mare in totalul crealor bugetare.

Monitorizarea zilnié@ a ncasrilor la bugetul consolidat al statului in veder
intreprinderii de rsuri operative pentru realizarea programului dagncla
nivelul fiecarei unititi fiscale teritorialesi pe fiecare buget.

Monitorizarea riguroasa soldionarii Tn termen a deconturilor de TVA cu
optiune de rambursare.

Colaborarea cu structurile de inspediscak pentru selectarea cu prioritats és

contribuabililor care inregistreazin grad de conformarezut la plata
creanelor bugetare.

Analizarea tuturor informglor din bazele de date pentru a se identifica
sursele de recuperare de la contribuabili a obiligafiscale restante.

Dezvoltarea schimbului de inforniiasi a asistetei reciproce cu Statele
Membre, cu alte institi si autorititi nationale pentru recuperarea de la
contribuabili a obligdilor fiscale restante.

Ea

Gradul de realizare a programului dg
Tncadgiri venituri bugetare (valori
brute), %

D

radul de realizare a programului d¢
incadgiri venituri bugetare (valori
nete), %

Gradul de conformare voluntala
plata obligailor fiscale (valoric), %

31 decembrie 2011

Gheorghe Gogirnoiu,
director executiv

lon Capitanu,
director executiv adjunct

2. Reducerea nuriirului de contestaii depuse de contribuabili

ACTIUNI

INDICATOR DE REALIZARE

TERMEN

RESPONSABIL

Colaborareai consultarea, in timpul destrarii inspediei fiscale, cu
celelalte structuri funnale din cadrul institiei, Tn special cu Serviciul
juridic si Biroul soluionare contesta.

Accederea cu operativitate la infortiilar detinute de alte institii: ACPI,
administraiile locale, RAR, in scopul recuggii creartelor prin valorificarea
bunurilor mobile sau imobile daute de debitori.

Ponderea nuanului de contesté
depuse de contribuabili in nédnal de
decizii de impunere emise - persoan
juridice.

Ponderea nuanului de contest#
depuse de contribuabili Tn ndnal de

decizii de impunere emise - persoan
fizice.

31 decembrie 2011

Gheorghe Gogirnoiu,
director executiv

Gabriel Turcu,
director executiv adjunct
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‘Obiectiv general llI

Incurajarea conformiirii voluntare pentru asigurarea unei colectiri rapide, la costuri reduse

‘ Obiective specifice

1. Dezvoltareasi imbunatatirea serviciilor de asisteni, educarea fiscad a contribuabililor

ACTIUNI

INDICATOR DE REALIZARE

TERMEN

RESPONSABIL

Promovaregi suginerea Campaniei de informarea opiniei publiceipdv
Declaraia unic si a celorlalte declata in vederea generalizi modalititii
de transmitere prin mijloacele electronice la digta

Extinderea modalitilor de pla& prin mijloace electronice a obligior
fiscale prin informarea contribuabililor cu privite avantajele utilizrii
acestei modaliti de plat.

Utilizarea eficient si dezvoltarea mijloacelor moderne in acordarea
asisterei contribuabililor: telefonul contribuabilului, mail, forum pe
domenii de interes, pentraspunsuri pe websiteul institei
www.finantevalcea.ro

Monitorizarea activittii de asistetd a contribuabililor, analizarea cauzelor
de apatie a unor disfungonalitati in scopul Tréturarii lor.

Gestionarea segitdlor si reclamaiilor contribuabililor referitoare la
disfunaionalititi in activitatea de asisteginsi comportamentul funnarilor
DGFP.

Gradul de soltionare n termenul
legal al adreselor.

Gradul de depunere voluniaa
declaraiilor fiscale, pe tipuri de
impozite, %

31 decembrie 2011

Gheorghe Gogirnoiu,
director executiv

lon Capitanu,
Gabriel Turcu,
directori executivi
adjungi
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2. Mediatizarea legislaiei fiscale

ACTIUNI

INDICATOR DE REALIZARE

TERMEN

RESPONSABIL

Informarea operativa contribuabililor cu nodtile fiscale prin: articole de
predi, publicare pe websiteul institei, particigiri la emisiuni interactive
radiosi TV, organizarea de ntalniri cu grupuiritid de contribuabili.

Organizarea de campanii de informare a contribilabpentru cunogterea
obligaiilor declarativesi a termenelor de platin scopul crgterii gradului
de conformare voluntada declarareai plata taxelosi impozitelor.

Numidr de articole cu tematidiscak
redactate.

Numir de articole cu tematidiscah
publicate.

Permanent

Gheorghe Gogirnoiu,
director executiv

lon Gipitanu,
director executiv adjunct

15
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‘ Obiectiv general IV

Indrumarea si sprijinirea unit #tilor administrativ-teritoriale in elaborarea bugetelor locale si execitia acestora, precunsi a bugetelor celorlalte instituii publice din judet

‘ Obiective specifice

1. Sporirea exigenei controlului financiar preventiv exercitat de Trezoreria Statului asupra platilor dispuse n sectorul public

ACTIUNI

INDICATOR DE REALIZARE

TERMEN

RESPONSABIL

Raportarea la MFP a sittiifor privind: execuia operatid a contului
Trezoreriei Statului; contul de exe®ia cheltuielilor bugetului de stat in profi
economicsi a proiectelor de buget local a bugetelor locaigale si rectificate;
exectia bugetelor locale pe ansamblul judai Valceasi a situaiei
disponibiliatilor existente Tn fondul de rulment al unitor administrativ-
teritoriale

Verificarea, centralizareg raportarea la MFP a sittiidor privind conturile de
exectie lunare a conturilor de exeggelia creditelor interng externesi a
veniturilor si cheltuielilor Tn afara bugetului local, raportate éGtre unittile
administrativ-teritoriale.

Monitorizarea cheltuielilor de personal la drle administrativ-teritoriale.

Execdii operative zilnice

La termenele legale

Gheorghe Gogirnoiu,
director executiv

Florea Profeanu,
trezoriersef
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\ Obiectiv general V

Monitorizarea cheltuielilor bugetare Tn vederea eftientizarii activit atii institu tiei

\ Obiective specifice

1. Reducerea cheltuielilor cu bunurilesi serviciile

ACTIUNI INDICATOR DE REALIZARE TERMEN RESPONSABIL

Monitorizarea cheltuielilor materiale pe fiecarausturi a instituiei si Permanent Gheorghe Gogirnoiu,
fundamentarea necesarului in striconcordati cu necesittile desfisuririi director executlv__
activitatii Permanent G_heorghe Gogllrn0|u,
Stoparea achigionarii de bunurisi servicii, inclusiv obiecte de inventar, Lei cheltuti la 1 milion lei venituri ?slaee%?g;heexzcs;i\:noiu
neesetiale pentru fungonarea la parametri optimi a instiei publice. Permanent . : '

o P o p- . p. . P bugetare nete. director executiv
Optimizarea consumului de energie eledttacnivelul fiedrui loc de mung
din cadrul instittiei. Gheorghe Gogirnoiu,

. Lo . L - Permanent director executiv
Rationalizarea cheltuielilor materiale, cu udtite si cu achiziiile.

2. Diminuarea cheltuielilor cu personalul
Reducerea cheltuielilor de personal care nu suleigfitura direct cu Cheltuieli cu personalul la 1 milion leji bermanent Gheorghe Gogirnoiu,

performana ohinuta (depladri).

venituri bugetare nete.

director executiv

17
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G. LISTA CATEGORIILOR DE DOCUMENTE CARE CONSTITUIE INFORMATII DE INTERES PUBLIC

- Regulamentul de organizare si functionare al DGFP Valcea;

- Regulamentul intern al DGFP Valcea;

- Structura organizatorica a DGFP Valcea;

- Programul de functionare al DGFP Valcea;

- Programul de audiente la conducerea DGFP Valcea;

- Numele si prenumele persoanelor din conducerea DGFP Valcea si ale functionarului responsabil
cu difuzarea informatiilor publice;

- Coordonatele de contact ale DGFP Valcea, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon,
fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

- Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

- Programele si strategiile proprii;

- Principalii indicatori ai activitatii DGFP Valcea;

- Evidenta contribuabililor inregistrati;

- Incasarea creantelor bugetare;

- Situatia depunerii declaratiilor de impozite si taxe;

- Agentii economici cu facilitati la plata creantelor bugetare;

- Agentii economici cu restante la bugetul statului publicati pe site-ul MFP;

- Forme de executare silita aplicate - persoane juridice si fizice;

- Realizarea programului de venituri ale bugetului de stat;

- Prelucrarea declaratiilor de venit global;

- Valorificarea bunurilor confiscate;

- Aplicarea OG nr. 28/1999 privind aparatele de marcat electronice fiscale, republicat;

- Activitatea Centrului Zonal Ramnicu-Valcea al Scolii de Finante Publice;

- Cadrul legislativ/procedural in domeniul contestatiilor la actele de control incheiate de DGFP
Valcea;

- Modalitati de contestare a deciziei DGFP Valcea in situatia in care persoana se considera
vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate;

- Anunt (Invitatie) de participare la licitatie;

- Documentatie pentru elaborarea si prezentarea ofertei;

- Anunt atribuire contract de achizitie publica;

- Norme metodologice, precizari, instructiuni si alte documente primite de la MFP si ANAF si
transmise administratiilor finantelor publice locale;

- Inventarul bunurilor din domeniul public si privat al institutiei;

- Raportul anual de activitate al DGFP Valcea;

- Date statistice privind principalii indicatori realizati periodic (decadal, lunar, trimestrial,
cumulat de la inceputul anului);

- State de functii;

- Lista angajatilor din DGFP Valcea;

- Modelul situatiilor financiare;

- Brosuri, ghiduri, pliante pentru informarea contribuabililor;

- Carta Alba a Finantelor Publice valcene (istoric).

H) CATEGORII DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE DE DGFP VALCEA

Activitatea de Metodologie si Administrarea Veniturilor Statului

- Certificat privind atestarea impozitului platit conform Conventiei de evitare a dublei impuneri,
incheiata intre Romania si... de persoane juridice nerezidente;

- Certificat privind atestarea impozitului platit conform Conventiei de evitare a dublei impuneri,
incheiata intre Romania si... de persoane fizice nerezidente;

- Certificat de rezidenta fiscala pentru aplicarea Conventiei de evitare a dublei impuneri,
incheiat intre Romania si... pentru persoane juridice romane;

www.anaf.ro www.finantevalcea.ro
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- Certificat de rezidenta fiscala pentru aplicarea Conventiei de evitare a dublei impuneri,
incheiata intre Romania si... pentru persoane fizice romane;

- Raspunsuri transmise contribuabililor persoane fizice sau juridice pentru solutionarea anumitor
spete de natura fiscala;

- Programul privind activitatea de impulsionare a incasarii obligatiilor fiscale fata de bugetul
general consolidat al statului la agentii economici din judetul Valcea;

- Decizie privind raspunderea solidara a contribuabilului cu debitoarea declarata insolvabila
conform art. 27, 28 din OG nr. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala;

- Fise de inscriere in cazierul fiscal persoane fizice si juridice;

- Fise de actualizare a inscrierilor in cazierului fiscal persoane fizice si juridice;

- Registrul unic de evidenta a fiselor de inscriere in cazierul fiscal;

- Registrul unic de evidenta a fiselor de actualizare a inscrierilor in cazierul fiscal;

- Adresa privind calcul SIN TVA;

- Note de serviciu privind intocmirea fisei de actualizare in cazierul fiscal;

- Certificat de cazier fiscal persoane fizice si juridice;

- Situatia fiselor de inscriere in cazierul fiscal, inscrise de alte judete in baza de date pentru
judetul Valcea;

- Adrese de actualizare baza de date privind contribuabilii persoane fizice respectiv juridice;

- Adrese de comunicare a numarului de ordine atribuit pentru AMEF;

- Adrese de radiere a numarului de ordine pentru AMEF;

- Dovada de functionalitate a statiilor pentru jocuri de noroc;

- Evidenta dovezilor de functionalitate a statiilor pentru jocuri de noroc;

- Adrese de comunicare la unitatile fiscale a documentatiilor care au stat la baza atribuirii
numarului de ordine pentru AMEF;

- Evidenta numerelor de ordine atribuite pentru AMEF;

- Evidenta memoriilor AMEF arhivate;

- Autorizatii emise magazinelor care efectueaza vanzarea si restituirea TVA cumparatorilor,
persoane fizice, care nu sunt stabiliti in Comunitatea Europeana;

- Evidenta autorizatiilor emise conform Ordinului ministrului Finantelor Publice nr. 1.692/2007;

- Evidenta societatilor comerciale aflate in procedura insolventei;

- Gestionarea componentei 3 a dosarelor pentru debitorii la care s-a deschis procedura
insolventei;

- Adrese de comunicare a invitatiilor de participare la selectiile organizate de DGFP Valcea
pentru desemnarea practicienilor in insolventa;

- Proces-verbal de selectie a practicienilor in insolventa;

- Adrese de comunicare a rezultatelor selectiei practicienilor in insolventa;

- Proces-verbal de distrugere a bunurilor care nu indeplinesc conditiile legale de comercializare;

- Avizul de calitate;

- Borderoul sau declaratia;

- Procesul-verbal de predare primire pentru bunurile care indeplinesc conditiile de valorificare;

- Proces-verbal de evaluare;

- Proces-verbal de reevaluare;

- Proces-verbal de predare primire pentru bunurile vandute, atribuite cu titlu gratuit sau
predate unitatilor de colectare a deseurilor;

- Anunt licitatie publica;

- Proces-verbal de adjudecare pentru bunurile care se vand la licitatie publica;

- Referat pentru distrugerea bunurilor care nu au putut fi valorificate;

- Proces-verbal de distrugere;

- Factura;

- Referat insotit de documente justificative pentru cheltuielile efectuate cu valorificarea;

- Cererea de restituire a garantiei de participare la licitatie;

- Referat pentru restituirea garantiei de participare la licitatie participantilor carora nu li s-au
adjudecat bunurile;

- Cerere de restituire a c/val bunurilor intrate in proprietatea privata a statului insotita de
hotararea judecatoreasca;
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- Referat de restituire a c/val bunurilor;

- Situatia autovehiculelor confiscate;

- Situatia incasarilor rezultate din valorificare;

- Situatia generala privind valorificarea bunurilor;

- Situatia privind veniturile si cheltuielile;

- Situatia bunurilor greu vandabile;

- Situatia stocurilor de bunuri intrate in proprietatea privata a statului;

- Raspunsuri la petitii si contestatii la executare silita;

- Raspunsuri corespondenta contribuabili;

- Situatia privind necesarul de formulare prevazute de titlul lll - Impozit pe venit din Legea 571-
2003 privind Codul Fiscal;

- Situatia depunerii declaratiilor de venit D 200/an precedent;

- Situatia emiterii deciziilor de impunere anuala;

- Situatia depunerii declaratiei informative privind impozitul retinut la sursa pe beneficiari de
venit D205 cu termen de depunere 28 februarie;

- Situatia depunerii declaratiei informative privind impozitul retinut la sursa pe beneficiari de
venit D205 cu termen de depunere 30 iunie;

- Situatia depunerii declaratiei informative privind impozitul pe venitul din transferul
proprietatilor;

- Situatia deciziilor de impunere pentru impozitul pe veniturile din transferul proprietatilor
imobiliare prin hotarari judecatoresti sau prin alte forme de instrainare a proprietatii;

- Situatia depunerii fiselor fiscale pentru veniturile din salarii realizate in anul precedent;

- Lista cu normele de venit pentru impunerea veniturilor din activitati independente obtinute de
persoanele fizice;

- Lista cu normele de venit pentru impunerea veniturilor din agricultura realizate de persoanele
fizice;

- Situatia depunerii cererilor pentru utilizarea certificatelor digitale calificate cod 150 11;

- Borderoul zilnic pentru confirmarea dreptului de utilizare a serviciului "Depunere declaratii on-
line;

- Cerere pentru utilizarea certificatului digital calificat cod 150 si documentatia justificativa;

- Cerere de informatii, notificare, pentru masuri de recuperare si/sau masuri asiguratorii pentru
creante stabilite in alte state membre pentru persoane rezidente in Romania si documentatia
justificativa;

- Cerere de informatii, notificare, pentru masuri de recuperare si/sau masuri asiguratorii pentru
recuperarea intr-un stat membru documentatia justificativa;

- Situatia cererilor de recuperare primite de la autoritatile competente din alte state membre,
stadiul masurilor intreprinse si al creantelor recuperate 16;

- Situatia privind realizarea indicatorilor de performanta;

- Situatia calculului programului lunar brut de incasari pe unitati fiscale;

- Situatia de calcul a incasarilor lunare brute pe unitati fiscale;

- Situatia de calcul a incasarilor lunare nete pe unitati fiscale;

- Certificate de atestare a calitatii de persoana impozabila inregistrata in scopuri de TVA

- Certificate scutire TVA;

- Registru informatic de evidenta a proceselor verbale de calcul accize intocmite de DJAOV
Valcea;

- Certificat de inregistrare fiscala;

- Certificat de inregistrare in scopuri de TVA;

- Instiintare platitor accize;

- Corespondenta cu compartimente din cadrul institutiei, precum si cu unitatile fiscale
teritoriale;

- Corespondenta cu alte institutii publice;

- Raportari la Ministerul Finantelor Publice.
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Activitatea de Inspectie Fiscala

- Program de activitate;

- Situatia privind realizarea programului de activitate;

- Program pregatire profesionala;

- Program concedii de odihna personal;

- Raport inspectie fiscala;

- Aviz inspectie fiscala;

- Invitatie;

- Ingtiintare;

- Minuta;

- Referat suspendare inspectie fiscala;

- Decizie instituire masuri asiguratorii;

- Dispozitie privind masurile stabilite de organele de inspectie fiscala;

- Aviz rambursare;

- Anunt individual;

- Proces-verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare;

- Proces-verbal;

- Proces-verbal de control financiar;

- Nota de constatare;

- Proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor;

- Decizia de impunere;

- Decizia privind nemodificarea bazei de impunere;

- Ordin de serviciu;

- Plangere penala;

- Referat privind modul de solutionare a contestatiei;

- Referat intocmit in temeiul OPANAF nr. 575/2006 privind stabilirea contribuabililor inactivi;

- Indicatori de performanta;

- Cerere furnizare informatii privind operatiunile intracomunitare;

- Formular de schimb international de informatii SCAC 2004,

- Formular antifrauda;

- Raport privind operatiunile intracomunitare;

- Informari privind activitatea desfasurata;

- Proces-verbal ridicare inscrisuri;

- Proces-verbal prelevare probe;

- Dispozitie obligatorie;

- Nota explicativa;

- Nota unilaterala;

- Proces-verbal intermediar;

- Nota de prezentare;

- Aviz de control financiar;

- Fisa rezultatelor controlului fiscal;

- Solicitare de verificare a valabilitatii codului de inregistrare in scopuri de TVA si a datelor de
identificare ale persoanelor inregistrate in scopuri de TVA in celelalte state membre.

Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica

- Deschideri de credite bugetare primite de la Ministerul Finantelor Publice pentru institutiile din
judetul Valcea;

- Balante de verificare pentru operatiunile executate prin contul curent al trezoreriei;

- Copii extrase cont corespondent pe fiecare trezorerie operativa;

- Raportari zilnice privind executia operativa a contului trezoreriei;

- Bilantul trezoreriei (trimestrial si anual);

- Conturi de executie bugetara lunare;

- Bugetul propriu al trezoreriei;

- Executia bugetului propriu al trezoreriei;

www.anaf.ro www.finantevalcea.ro

21



- Contracte de prestari servicii incheiate cu prestatorii in folosul Activitatii de Trezorerie si
Contabilitate Publica Valcea;

- Evidenta certificatelor de trezorerie pe fiecare trezorerie operativa, vandute si a certificatelor
de depozit aflate in sold;

- Deschiderile de credite bugetare pentru plata dobanzilor la certificatele de trezorerie si in
depozit, pe total si pe fiecare trezorerie;

- Situatii centralizatoare ale certificatelor de trezorerie vandute sau rascumparate si a celor de
depozit, raportate la Ministerul Finantelor Publice;

- Raportarile trezoreriilor operative privind rulajul contului 42 "Certificate de depozit";

- Informare privind rata dobanzii acordata de Ministerul Finantelor Publice pentru certificatele
de trezorerie pastrate in depozit;

- Bugetele autoritatilor administrativ teritoriale;

- Situatiile financiare ale autoritatilor administrativ teritoriale, trimestriale si anuale;

- Raportarile institutiilor publice privind statele de functii;

- Bugetul local, centralizat pe ansamblul judetului Valcea;

- Situatiile financiare trimestriale si anuale privind executia bugetului local, centralizate pe
ansamblul judetului Valcea;

- Situatia lunara privind realizarea veniturilor bugetare locale cu defalcarea pe unitati
administrativ teritoriale transmisa catre Prefectura Valcea;

- Situatia lunara privind raportarea anexelor 15, 16, 19, 20 potrivit OMEF nr. 1.146/2008 la
nivelul unitatilor administrativ teritoriale din judetul Valcea;

- Situatia lunara privind monitorizarea numarului de posturi si a cheltuielilor de personal ale
unitatilor administrativ teritoriale potrivit OUG nr. 48/2005 din judetul Valcea;

- Proiectul bugetului local centralizat pe ansamblul judetului Valcea;

- Proiectul bugetului local al unitatilor administrativ teritoriale;

- Balante de verificare lunare ale materialelor achizitionate din bugetul trezoreriei statului;

- Situatii lunare privind repartizarea pe unitati administrativ teritoriale a sumelor din cota de
22% din impozitul pe venit;

- Deciziile directorului coordonator al DGFP Valcea privind repartizarea pe unitati administrativ
teritoriale a sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si a celor din cota de
22% din impozitul pe venit pentru echilibrarea bugetelor locale;

- Acte de control privind activitatea desfasurata de trezoreriile operative si valorificarea
acestora;

- Situatii centralizatoare ale circulatiei numerarului prin trezoreriile operative;

- Raportari ale situatiei numerarului (sold, rulaje, necesar) la MFP.

Activitatea judeteana de informatii fiscale

- Nota de calcul privind estimarea eventualelor obligatii suplimentare de plata;

- Nota informativa privind activitatea cu risc fiscal desfasurata de contribuabil;

- Rezultatul analizei de risc;

- Nota de analiza a solicitarii;

- Solicitare privind datele inscrise in declaratiile informative 394;

- Raport furnizare date inscrise in declaratiile informative 394;

- Solicitare privind datele inscrise in declaratiile recapitulative lunare D390;

- Raport privind operatiunile intracomunitare desfasurate;

- Solicitare de verificare a valabilitatii codului de inregistrare in scopuri de TVA si a datelor de
identificare ale persoanelor inregistrate in scopuri de TVA in Romania sau in alte State
Membre;

- Raspuns la solicitarea de verificare a valabilitatii codului de inregistrare in scopuri de TVA si a
datelor de identificare ale persoanelor inregistrate in scopuri de TVA in Romania sau in alte
State Membre;

- Formular de schimb international de informatii - SCAC 2004;

- Formular de schimb international de informatii ,, Antifrauda”;
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- Cerere de notificare conform art. 14-16 din Regulamentul CE nr. 1798/2003;
- Formular de schimb international de informatii pe linia impozitelor directe.

Activitatea Unitatii de Imprimare Rapida

- Somatii de plata si titluri executorii aferente;

- Decizii de calcul accesorii;

- Notificari nedeunere declaratii fiscale;

- [\lotificéri privind completarea eronata a declaratiilor fiscale;
- Instiintari privind stingerea creantelor fiscale.

Activitatea administrativad, arhiva si gestionarea formularelor

- Referat de necesitate/oportunitate;

- Comanda achizitie;

- Nota de receptie;

- Situatii privind necesarul de materiale, obiecte de inventar si mijloace fixe ale DGFP Valcea;
- Fisa de interventie;

- Fisa observatie curatenie;

- Procese-verbale de receptie lucrari montaj, lucrari constructii;
- Proces-verbal de instruire salariati;

- Proces-verbal instruire personal paza;

- Plan implementare recomandari audit;

- Program anual de pregatire profesionala;

- Nomenclator arhivistic;

- Inventarele arhivistice;

- Foi de parcurs;

- Fisa activitatii zilnice a autovehiculului;

- Situatia consumurilor de carburant pentru parcul auto;

- Situatia reviziilor si a inspectiilor tehnice;

- Situatia parcului auto;

- Situatia nominala a angajatilor detinatori de atestat de conducere a masinilor din parcul auto;
- Evidenta derulare contracte de achizitie publica;

- Corespondenta interna;

- Corespondenta externa;

- Fisa postului pentru personalul din serviciu;

- Fisa evaluare anuala personal din serviciu;

- Registru unic de intrare-iesire corespondenta;

- Evidenta corespondenta repartizata si expediata;

- Borderou trimiteri de corespondenta;

- Bon de consum;

- Bon de transfer;

- Lucrare de selectionare a documentelor cu termen de pastrare expirat;
- Situatie lunara registru unic de control;

- Situatie lunara registru de evidenta fiscala;

- Situatie autorizari ISCIR centrale termice;

- Borderou evidenta corespondenta prin posta speciala;

- Situatia stampilelor utilizate la nivel de servicii functionale;

- Fisa de magazie bunuri achizitionate/formulare speciale;

- Situatia formularelor de uz intern;

- Situatia privind formulare speciale pierdute;

- Evidenta distribuirii formularelor de trezorerie;

- Situatia vanzarilor de CEC-uri si foi de varsamant;
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- Evidenta zilnica a comenzilor telefonice prin centrala;
- Evidenta intrari - iesiri faxuri;

Activitatea de ajutor de stat, practici neloiale si preturi reglementate

- Evidenta agentilor economici care primesc ajutor de stat acordat de MFP in calitate de
furnizor;

- Evidenta agentilor economici care primesc ajutor de salvare - restructurare;

- Evidenta preturilor si tarifelor produselor si serviciilor din Nomenclatorul MFP;

- Rapoarte informari si situatii periodice transmise MFP;

- Note de constatare si propuneri pentru solutionarea sesizarilor privind practici neloiale si
incalcari ale legii pentru publicitate.

Activitatea de audit intern

- Raport de audit intern programat/ad-hoc;

- Planul anual de audit;

- Raportul anual asupra activitatii de audit intern la nivelul DGFP Valcea transmis la ANAF;

- Raport sinteza asupra activitatii de audit intern la nivelul ordonatorilor principali de credite ai
bugetelor locale transmis la MFP - UCAAPI;

- Raport trimestrial privind activitatea de audit intern transmis la ANAF;

- Raport de evaluare a activitatii structurii de audit intern efectuat de MFP - ANAF;

- Act de avizare a numirii/destituirii sefilor compartimentelor de audit public intern ai
ordonatorilor principali de credite ai bugetelor locale;

- Act de avizare a Normelor metodologice specifice ordonatorilor principali de credite care
functioneaza la nivel teritorial.

Activitatea de control

- Proces-verbal de inspectii;
- Nota de constatare;
- Proces-verbal de contraventie.

Activitatea de solutionare a contestatiilor

- Decizii de solutionare a contestatiilor;

- Dosare cauze;

- Registru de evidenta a contestatiilor formulate si modul de solutionare;

- Indicatori de performanta;

- Raportari privind contestatiile formulate si modul de solutionare a acestora;
- Registru de evidenta a deciziilor emise si modul de comunicare.

Activitatea de contabilitate a creantelor bugetare

- Balanta de verificare a conturilor sintetice de creante ale bugetului de stat;

- Balanta de verificare a conturilor analitice de creante ale bugetului de stat;

- Situatii ale sumelor evidentiate in conturi in afara bilantului rezultate din operatiuni care
decurg din administrarea veniturilor bugetului general consolidat;

- Contul de executie a bugetului institutiei publice - venituri ale bugetului de stat;

- Situatii centralizatoare privind drepturile constatate si veniturile incasate reprezentand
contributii sociale.

Serviciul financiar-contabilitate

- Situatii financiare trimestriale si anuale;
- Buget de cheltuieli pe anul....;
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- Buget de venituri si cheltuieli conform OG nr. 92/2003 pe anul..... ;
- Registrul numerelor de inventar;

- Bon de miscare a mijloacelor fixe;

- Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe;
- Lista de inventar a mijloacelor fixe;

- Bon de predare transfer;

- Bon de consum;

- Proces-verbal de inventariere;

- Chitanta;

- Factura;

- Registrul de casa;

- Foaie de varsamant;

- Ordine de plata;

- Registrul de evidenta a ordinelor de plata;

- CEC numerar;

- Dispozitie de plata-incasare catre casierie;

- Stat de salarii;

- Stat de plata indemnizatii CO;

- Borderouri constituire fond stimulente;

- Centralizator constituire fond stimulente;

- Stat de plata premii;

- Stat de plata comisii concurs;

- Stat de plata comisii diverse;

- Ordin de deplasare;

- Nota contabila;

- Referate de eliberare din magazie materiale, obiecte de inventar;
- Referate diverse;

- Balante de verificare (sintetice, analitice);

- Decizia de imputernicire;

- Angajament de plata;

- Declaratie de inventar;

- Registrul operatiunilor supuse vizei CFP;

- Angajament bugetar (individual sau global);

- Propunere de angajare a unei cheltuieli;

- Ordonantare de plata a unei cheltuieli;

- Contracte de furnizare produse, prestari servicii, lucrari;
- Note de comanda bunuri si servicii (carburanti, furnituri de birou etc.);
- Situatii de lucrari investitii sau reparatii;

- Proces-verbal de receptie partiala;

- Proces-verbal de receptie definitiva;

- Extrase de cont;

- Monitorizare cheltuieli materiale, personal si de capital;
- Necesar lunar credite.

Activitatea juridica

- Acte de procedura intocmite in dosare pe rolul instantelor de judecata (intampinari, note de
sedinta, concluzii scrise, obiectiuni la expertiza, cai de atac ordinare si extraordinare,
borderouri de acte)

- Evidenta avizelor judiciare acordate de Serviciul juridic;

- Raspunsuri la adrese interne si externe;

- Plangeri penale si cai de atac la acestea;

- Acte emise de Comisia de disciplina (citatii, rapoarte, adrese);
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- Adrese comunciare hotarari judecatoresti;
- Fise de inscriere in cazierul fiscal.

Activitatea de pregatire profesionala

- Fise post;

- Legitimatii serviciu,

- Adeverinte studenti;

- Ecusoane;

- Legitimatii;

- Raportari lunare si trimestriale privind pregatirea profesionala;

- Gestionarea programelor de pregatire profesionala interna;

- Carnete profesionale;

- Gestionare adrese comunicare organizare cursuri;

- Adeverinte curs;

- Adeverinte cazare;

- Formular de evaluare a instruirii;

- Informare privind desfasurarea cursului;

- Catalog prezenta curs;

- Situatia cheltuielilor aferente cursurilor;

- Raport de evaluare cu privire la modul de desfasurare al cursurilor/seminarilor/instruirilor;
- Situatia anuala a cursurilor desfasurate la Centrul Zonal Ramnicu-Valcea al Scolii de Finante
Publice si Vama.

Activitatea de resurse umane si salarizare

- State de functii;

- State de personal;

- Dosar profesional;

- Decizii privind numirea, modificarea suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu,
modificarea elementelor salariale;

- Foi colective de prezenta;

- Certificate de concedii medicale;

- Adeverinte pentru angajati;

- State de plata pentru toate drepturile salariale;

- Nota de fundamentare pentru necesarul de fond de salarii;

- Situatia garantiilor materiale;

- Fisa postului;

- Declaratii de avere;

- Declaratii de interese;

- Rapoarte de evaluare;

- Dosar de pensionare;

- Documentatie pentru organizare concurs (anunt, bibliografie, tematici, avize, decizii comisii);

- Contract individual de munca;

- Organigrame;

- Declaratii la bugetul general consolidat.

Activitatea de tehnologia informatiei

- Evidenta inventarului tehnicii de calcul;

- Evidenta incidentelor hard la echipamentele de calcul din dotarea DGFP Valcea;

- Evidenta proceselor verbale de constatare a defectiunilor la tehnica de calcul,;

- Emitere de note de constatare a stadiului implementarii/exploatarii sistemelor informatice la
unitatile fiscale teritoriale;

- Emitere referate pentru repararea echipamentelor de calcul;
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- Evidenta propuneri pentru necesar materiale consumabile la nivelul STI;

- Emitere referat pentru casare echipamente;

- Instructiuni exploatare aplicatii informatice;

- Tematici pentru cursurile de instruire organizate pentru personalul utilizator al tehnicii de
calcul din DGFP Valcea;

- Revizie periodica echipamente;

- Referat transfer echipamente;

- Adresa inaintare anunturi;

- Adresa publicare anunturi;

- Mailuri instalare/modificare aplicatii.

Activitatea de verificare a achizitiilor publice

- Documentatii de atribuire transmise de autoritatile contractante din judetul Valcea;

- Documente ulterioare transmiterii documentatiei de atribuire (documente solicitate de
observatori, raspunsuri la notele intermediare, decizii sau dispozitii de numire a comisiilor de
evaluare, clarificari, contestatii depuse la CNSC, decizii CNSC, copii dupa contractele

_incheiate etc.);

- Instiintari ale autoritatilor contractante din judetul Valcea privind initierea unor proceduri de
achizitie publica;

- Programele anuale ale achizitiilor publice ale autoritatilor contractante din judetul Valcea;

- Adrese de solicitare a programelor anuale ale achizitiilor publice sau a altor documente;

- Adrese privind remedierea / neremedierea neconcordantelor descrise in Notele intermediare;

- Decizie de verificare;

- Ordin de serviciu;

- Declaratie de impartialitate si confidentialitate;

- Liste de verificare;

- Note intermediare;

- Avize consultative;

- Fisa procedurii;

- Rapoarte de activitate;

- Adrese de solicitare a calendarului sedintelor de evaluare;

- Adrese de solicitare a copiei contractului de achizitie publica;

- Raportul de activitate anual;

- Raportari lunare, trimestriale, situatii diverse transmise MFP - UCVAP;

- Documente interne emise si transmise catre alte birouri, compartimente, servicii din cadrul
DGFP Valcea;

- Procese-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor.

Activitatea de presa

- Rapoarte/informari privind activitatea desfasurata de DGFP Valcea;

- Documentar lunar privind principalii indicatori ai activitatii desfasurate de DGFP Valcea;
- Rapoarte, informari, situatii transmise MFP, ANAF;

- Comunicate de presa;

- Articole, interviuri, informatii, stiri publicate/difuzate de presa locala;

- Drepturi la replica;

- Informari, situatii statistice transmise Institutiei Prefectului, Consiliului Judetean.

Activitatea de relatii publice

- Cereri privind accesul la informatii de interes public, conform Legii nr. 544/2001;

- Raspunsuri la cererile primite in baza Legii nr. 544/2001;

- Registru unic privind evidenta cererilor privind accesul la informatii de interes public, conform
Legii nr. 544/2001;
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- Petitii primite de la cetateni si organizatii legal constituite, conform OG nr. 27/2002;
- Raspunsuri la petitii, conform OG nr. 27/2002;

- Registru unic privind evidenta petitiilor inregistrate la DGFP Valcea;

- Cereri de audienta la conducerea institutiei;

- Registru unic privind evidenta audientelor inregistrate la DGFP Valcea;

- Rapoarte, informari, situatii transmise MFP, ANAF;

- Buletin informativ, conform Legii nr. 544/2001.

Activitatea de prevenire si protectie
Securitate si sanatate in munca:

- Instructiuni proprii de SSM;

- Programul anual al sedintelor de analiza al CSSM;
- Plan cheltuieli SSM;

- Grafic de programare a instruirilor privind SSM;

- Raport privind situatia SSM;

- Identificarea pericolelor si evaluarea riscurilor;

- Plan de prevenire si protectie;

- Plan de actiune in caz de pericol grav si iminent;
- Fise de instruire individuala.

Protectie civila si PSI:

- Plan de pregatire in domeniul situatiilor de urgenta;

- Raport de evaluare a nivelului de aparare impotriva incediilor;

- Planul de instiintare, avertizare si alarmare;

- Catalogul local de clasificare al DGFP si AFP-uri din punct de vedere al protectiei civile;
- Fisa obiectivelor DGFP si AFP;

- Planul de evacuare al salariatilor si al unor bunuri materiale si banesti in caz de dezastre;
- Planul de protectie civila;

- Structura organizatorica pentru situatii de urgenta (organigrama);

- Plan de interventie in caz de incendiu si fise de instruire individuala;

- Documentatie - autorizatie PSI a DGFP Valcea;

- Fisele de instruire individuala.

Evidenta militara:

- Evidenta militara a salariatilor DGFP;

- Cerere de mobilizare la locul de munca;

- Tabel nominal cu rezervistii propusi a fi mobilizati la locul de munca;

- Fise de evidenta pentru: ofiteri, subofiteri, gradati - soldati, cetateni incorporabili.

1) MODALITATI DE CONTESTARE A DECIZIEI DGFP VALCEA iN SITUATIA iN CARE PERSOANA SE
CONSIDERA VATAMATA N PRIVINTA DREPTULUI DE ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES
PUBLIC SOLICITATE

Conform Legii nr. 544/12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
“Art. 21

(1) Refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat al unei autoritati ori institutii
publice pentru aplicarea prevederilor prezentei legi constituie abatere si atrage raspunderea
disciplinaréA a celui vinovat.

(2) Impotriva refuzului prevazut la alin. (1) se poate depune reclamatie la conducatorul
autoritatii sau al institutiei publice respective in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta
de catre persoana lezata.
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(3) Daca dupa cercetarea administrativa reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul
se transmite persoanei lezate in terme de 15 zile de la depunerea reclamatiei si va contine atat
informatiile de interes public solicitate initial, cat si mentinerea sanctiunilor disciplinare luate
impotriva celui vinovat.

Art. 22 - (1) in cazul in care o persoana se considera vatamata in drepturile sale,
prevazute in prezenta lege, aceasta poate face plangere la sectia de contencios administrativ a
tribunalului in a carei raza teritoriala domiciliaza sau in a carei raza teritoriala se afla sediul
autoritatii ori al institutiei publice. Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data expirarii
termenului prevazut la art. 7.

(5) Atat plangerea, cat si apelul se judeca in instanta in procedura de urgenta si sunt
scutite de taxa de timbru.”

Compartimentul de relafii publice
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